招标档案归档范围和保管期限表

	分类号
	序号
	文 件 名 称
	保管期限

	ZB
	1
	招标申请表


	长 期

	
	2
	招标结果会签单


	长 期

	
	3
	评标表、评议票、抽取评标专家记录、考察情况得分表等

	长 期

	
	4
	中标通知书


	长 期

	
	5
	招标文件

顺序 1：招标文件 2：变更说明  3：评分标准及评委名单；
	长 期

	
	6
	投标顺序表（投标文件签到表）
投标单位电话号码
	长 期

	
	7
	合同(合同排在前，其附件排在后)
	长 期

	
	8
	投标文件

中标单位排在前，非中标单位排在后；
商务部分排在前，技术部分排在后。


	长 期


备注：

单一来源分类号：ZB11

基建招标分类号：ZB12

后勤招标分类号：ZB13

其他招标分类号：ZB14
